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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутрио

общие положения

1,1, Настоящее Поло>lсение о протrускном и внутриобъектовом режимах в МБОУ ''Билярская

средняя общеобразовательная школа" Алексеевского муниципа,,Iьного района Республики

Татарстан (далее Положение) устанавливает организационно-правовые ограничения

Полохtение определяет порядок доступа на территорию и в здание школы, вноса и выноса

материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правил пребьrвания и поведения

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 N З5-ФЗ ко

противодействии терроризму), Федеральным законом от 29.12,2012 }Г9 27З -ФЗ кОб образовании в РФ>

Законом от 11.03.1992 Ns 2487-1 (О частной детективной и охран ной деятельности в РФ>-

постановлением Правительства от 02,08.2019 N"9 i 006 кОб утверждении требований к

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФи
объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы

паспорта безопасности этих объектов (территорий )), ГОСТ Р 58485-2024 <<обеспечение безопаснооти

образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных,

общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие требования>.

уставом муниципального общеобразовательного уLlре)I(дения Б ил ярс r<ая сре-lняя(

общеобразователь ная школа) (далее - школы).

1.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхола) обучающихся,

работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортньIх средств на

территорию школы, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних

предметов на территорию и в здание школы,

1.4. Внутриобъектовый рехiим устанавливается в целях обеспе,tения мероприятий и правил,

RыполняеМых лицаМи. находяЩимися на терри,rории и ts здании школь1, в соотве,гс:,гвии с

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безошасности,

t,5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на работника

школы,накоТороГоВсоотВетсТВиисIIрикаЗоМДирекТорашколыВоЗлоЖена
ответственность за пропускной режим,при необходимости В целях организации и контроля за

соблюдением пропускного И u"уrр"ьб"ектового режимов, а также образовательно-

воспитательной деятельности и распорядка дня из числа заместителей директора школы и

работнлtков назначается де}курный администратор,

t,6. Требования Еастоящего Положения распространяются в полном объеме на посетителей

школы, обучающихся, их родителей (законньгх представителей), всех работников школы, а

также работников обслуживаюIцих организаций, осуществляющих свою деятельность на

основании заключенньIх с школоЙ гражданско-правовых договоров,

1.ПропускнойрежиМработников,обУчаюlцихся'ихроДиТелей(законных
представителей) и иных посетителей

1.1. Общие требования
1.1,1. ПроПуск работНиков, обучающИхся И посетителей в здание шкоJIы осуществляется через

оarrоu"ой вход, оборудованньй стационарным металлоискателем. Запасные входы в здания на

ПроПУскоТкрыВаюТсяТолЬкосразрешенияДирекТорашколыилиеГозаМесТиТеля,аВих
отсутствие - с разрешениЯ дежурногО администРатора или ответственного за пропускной

pairr. На период открытия запасного выхода контроль осушествляет заместитель директора

ПО АХЧ' 
л,-, гптпрцл гттI чt.rпесвычай " ,КЖе В ЦеЛЯХ УСИЛеНИЯ

1.1,2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуации, а та



мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и в Здание

школы может ограничиваться либо прекраIцаться.
1.1.3. Пропуск лиц с инвirлидностью (включая использующих кресла-коляски И собак-
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 1 5 Федерального закона от 24.1,1 . 1 995

N9 18i-ФЗ (О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>. Прохол ЛиЦ с

инвалиднОстью обеСпечивается представителем школы и в его сопрово}Itдении. lIропуск
собаки-проводника осуществЛяется при наJIичии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, выданного по установленной форме.
1.2. Пропускной режим работников
1,2.1. РабОтникИ школЫ входят и вьIходяТ из здания школы по спискам, заверенным подписью
и печатью директора школы, IIри предъявлении документа, удостоверяющего личность.

1.2.2. в нерабочее время, выходные и праздничные дни в шко-тtу допускаются директор
школы, его заместители и ответственный за пропускной режим. Иные работники, которым

необходимо быть в школе в нерабочее время, выходные и trраздничные дни, допускаются в

здание на основании служебной записки, заверенной подписью директора школы или еГо

заместителей.
1.3. Пропускной режим обучающихся
1,3.1. Обучающиеся входят в здание школы и поочередно проходят через раМкУ
металлодетектора со всеми личными вещами с интервалом 2-3 сек. Щля исключения ложныХ
срабатываний плеталлодетектора.
1.3.2,Если метаJIлодетектор не обнаруживает при проходе обучающегося мета!,Iлических

предметов, обучающийся проходит дальше в здание школы.
1.3.3.При обнарухtении метаJIлического предмета обучаюrцийся возвраIцается через раМку
металлодетектора и выкладывает на стол мета,тIлические предметы (телефон, ключи, монеты и
т.д.). Обучающийся имеет право выложить металлические предмоты до прохода рамки
N,Iеталлодетектора. если ему достоверно известно об их возможных обнарухtениях
мета,тлодетектором,
1.З.4. В случае обнарухtении метаJIлических lrредметов при повторном проходе рамки
металлодетоктора сотрудники осуществляют осмотр: учащиеся добровольно предъявляюТ
содержимое сумок, рюкзаков, свёртков, коробок и иньIх предметов, которые могут быть
использованы дпя переноски вещей, а также содержимое карманов.
1,3.5.Если при личном осмотре у учащегося не обнаруживается предметов, запрещённых к
проносу в здание школы, учаrцийся проходит дальше в здание школы.
1.j.6. В случае отказа учащегося от прохо)ttдения личного осмотра, учащийся в шкO-пt, нс

допускается, сотрудники, осуществляющие осмотр, уведомляют об этом классного

руководителя учащегося, а классный руководитель уведомляет родителей учащегося.
1.3.7. Если после уведомления родителей учащийся даёт согласие на прохождение личного
осмотра и в ходе которого не обнаруживается предметов, запрещённых к проносу в зДание

школы, учаrцийся проходит в здание школы.
1,З.8. В случае отказа учащегося от прохождения личного осмотра после уведомления
родителей и в случае обнарухtения у },чащегося.:]l1преtцённоtо к проllос\,в }:litlII1c tlIti().,lb] I1.I]l

неадекватного поведения учащегося, агрессии или угроз с его стороны сотрудники.
осуulествляющие осмотр, имеют право воспользоваться тревожной кнопкой для вызова
правоохранительных органов и задержать учащегося для досмотра,
1.3.9. В случае обнаруittения у учащегося холодного или огнестрельного оружия или
предметов, их имитирующих, или предметов, похожих на взрывное устройство, или инъIх

предметов, могущих представлять опасность для окружающих, сотрудники, осуществляющие
осмотр обязаны незамедлительно обратиться в правоохранительные органы и лействовать
согласно алгоритму действий при проникновении в школу вооружённого JIица,

В период нахождения на территории образовательной организации в личньIх ВепдаХ

обучающихся могут находиться предметы, необходимые для удовлетворения их учебных и

личных потребностей, К таковым относятся:
_ учебники/учебные пособия и тетради, книги для дополнительного чтения и справочники,
атласы контурные карты;
- канrIелярские принадлежности и калькуляторы;



- спортивный инвентарь и музыкальные инструменты;
- доIтолнительные предметы (по указанию учителя);
- мобильные телефоны, носовые пJIатки, предметы личной гигиены,

перечень предметов, запрещенных к проносу в образовательн},ю организацию:

- холодное и огнестрельное оружие любых видов и моделей, пневматическое и

травматическое оружие;
- взрывоопасные, наркотические и токсичные вещества;

- предметы, которые мохtно использовать в качестве оружия (электронные сигареты,

зажигалка, ar".nnr, петарДы, фейерверки, сигнальные и стартовые пис],оле]ы и ракегы,

газовые баллонЫ и пистолеТы, перочиНные И столовые ножи и т,п,),

обнарух<ение в личных вещах учащихся предметов из запрещенного к проносу в

образовательную организацию перечня расценивается как нарушение (или попытка

нарушения) полоясения о пропускном и внутриобъектовом режиме школы, а также

установленных в ней правил поведения учащихся,
меры ответственности за данное нарушение (или попытку нарушения) в отношении

учац{егося и его законных представителей о11ределяется администрацией шкоJtы во

взаимодействии с территориаJIьными органами мвд,
1.1.11. ОбучаюЩиеся, пребывшие вне установленного времени, допускаются в шкопу с

разрешения директора школы, либо его заместителей,

I.L12. Обучающиеся, прибывшие в здание школы в период каникул, выходньш, праздничньIх

дней и т, п., допускаются в здание школы с письменного разрешения дежурного

аДМинисТраТораилиПоспискаМ.ЗаВеренныМпоДписЬюДирекТорашкоЛы.
1.1.1з.,Щети" которые не обучаЮтся В школе по основным образОвательныМ гlрOграN,lNlа\,1, Ht_)

посещают школу в целях получения дополнительного образования, проходят и выходят из

здания школы в соответствии с расписанием занятий дополнительного образования,

1.4. Пропусlсной режим родителей (законных представителей) обучаюlцихся и иных

посетителей
1.4.1. Пропуск родителеЙ (законных представителей) обучающихся и иньIх посетителей (далее

- родиiеЛи) ллЯ разрешенИя личных вопросов осуществляется по вторникам и пятниI]ам с

t+:OO до 16:00. Про*ол родителеЙ к администрации школы возможен по предвари,гельной

договоренности с самой администрацией школы, о чем дежурный у входа должен быть

проинформирован заранее.

прохол родителей разрешается после предъявления док}мента, удостоверяющего личность,

и сообщения, к кому они на11равляются. Регистрация родителей в журнаJIе учета

посетителей при проходе и выходе из здания школы по документу, удостоверяющему

личность, обязательна.
1.4.2, Незапланированный прохоД родителей допустиМ ],олько с разрешения o,ГBeTc]TBeH}tOI () ]tl

пропускной реrким или директора школы и осуtцествляется после завершения уроков, а в

экстренньIх случаJIх - до уроков и во время перемен,

1.4.3. Родители допускаются в школу, если не превышено максимаJIьное возможное число -25
посетителей. остальные родители }Iцут своей очереди рядом с постом охраны, Исключение -

случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего Положения,

1.4.4. ПрИ проведенИи массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и Других

мероприятий посетители и родители (законные прелстави,гели) обучающLlхсrt доIt},сltа}(),Iся t]

здание шкоJIы через центральный вход через метаJIлодетектор.

1.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

1.5.1. Рабочие и специыIисты ремонтно-строительньIх организаций ПРОХОДЯТ И ВЫХОДЯТ ИЗ

ЗДанияШкоЛыПораспоря}кениюДирекТорашколыиЛинаосноВанииЗаяВокисогласоВаннЬIх
письменных списков.
1.5.2. ПроИзводствО рабоТ осуществЛяется под контролем специаJIьно назначенного приказом

директора IIредставителя школы.

1.5.з. В случае авариИ (поврехtдения) элекТросети, канализации, водопроводаили отопительнои

системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие

праздничные дни пропуск и вых;д работников аварийньж слу}кб, прибывших по вызову,

осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или дежурного у входа,



1.6. IIропускной режим сотрудников вышестоящих организациЙ и проверяющих лиц

1.6,1. Лица, не связанные с образовательныМ процессоМ, посещаюцдие школу по служебной

необходимости, пропускаются в здание школы при предъявлении документа,

удостоверяющего личность, с записью в журнале У']ета посетителей. ,tерез \IетаJ,ходе,гс,I(]ор,

t.o.z, Доrrуск проверяющих лиц В здание школы осуществляется гtри предъявлении ими

служебного удостов;рения, либо документа, удостоверяющего JIичность, с записью в журнаJIе

учёта посетителеЙ,
1.6.з. в соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц

пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здание школы при

предъявлении ими служ;бного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры,

пЬп"цrr, мвд, ФСБ И N4чс. об иХ приходе дехrурный немедлеFIно докладывает :1l]рек"г()р\,

школы или его заместителям.
1.7. Пропускной ре}ким для представителей средств массовой информачии и иных лиц

1,7.1. Ilроход и вьIход из здания школы представителей средств массовой информачии

осуществляется с письменного разрешения директора школы,

|,7.2. Проход и выход из здания школы ЛИЦ, осуществляющих коммерческие и

некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов,

фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директора школы и,пи

его заместителей.

2. Пропускной режим транспортных средств

2.1. Въезд (выезд) транспортных средств осуществJUIется через ворота в хозяйственн}то зону

территории школы. В периоды IIовышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций, а также в

целях усиления мер безопасности приказом директора школы въезд транспортньж средств на

территорию школы может ограничиваться.
2.2. Въезд (вьiезл):
. транспортньгх средств школы осуществпяется по транспортным пропускам;

. мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, доставляющего

продукты, мебель, оргтехникУ, канцелярские товары и ДР. на основании заключенньIх со

школой гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем

путевого листа и сопроводительных допуr.пrов (товарно-транспортных наклшньж) либо на

основании списков. заверенных директором школы,
. Tpaнcпop.r,Hblx средств' обесгtечивающих строительные работы, осушествЛяется по

представленным спискам, согласованных директором школы,

По y.rnurм распорЯх(енияМ въезД вышеуказанных транспортных средств на территорию

школы запрещен.

2.з.'1'ранспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили

скороЙ помощи, правоохранительньIх органов и др.) при аварийньж ситуациях, стихийных

бедствияХ, пожараХ и другиХ чрезвычайных ситуациях на территорию школы пропYскаIотся

беспрепятственно.
2.4. ТранСпортное средствО дО пересечениЯ границЫ территории школы подJIежит

предварительному контрольноrу осrоъру. Осмотр производит ответственный за пропускной

режим либо дех(урный.
1.s. Пр' обнаруrкении признаков неправомерного въезда на территорию шкопы или пошытке

выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство,

несоответствие .pyru накладной или пропуску) к транспортному средствч могyт быть

применены меры по ограничению движения авто,грансI1орта до выяснения конкретных

обстоятельств.
2.6. Сведения о допущенном натерриторию школы автотранспорте дежурный сторож заносит

в пrурнал регистрации автотранспорта.

3.ПропУскнойрежимМаТериаЛьныхценностейигрУЗоВ
3.1. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей. грузов и корреспонденции на

территорию и в здание школы осуtцествляется через основные ворога, основной вход в здание



шl(олы. при необходимости (rсрупногабаритные предметы, продукты питания и т, п,) - через

запасные.
3.2, Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностеЙ и грузов:

о работниками школы осуществляется по материаJIъным пропускам, независимо от того,

"pa*a"no 
или безвОзвратнО вносятсЯ ценности, При вносе(ввозе)на территорию и в здаЕие

школЫ большогО количестВа матерИаJIьныХ ценностей к материальному пропуску

прикпадыВаетсЯ Irеречень, в котороМ перечислены все елиницЫ материалЬНЫХ ЦеННОСтt'Й"

au"aрa"п",й теми же лицами, что и основной документ;

о ПРедприятий и обслухсивающих организациЙ осуществJIяется при предъявлении заявки

илИ иногО документа, согласоВанногО с ответсТвенныМ за пропускноЙ режим и(или)

завизированного директором школы,

внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям, по

недооформленным или неправильно оформленным докуме",u*'ulрл';t1.:"л,._., r.\ rlдпд2 .,lliтгi
3.з. паке,rы, бандероли и иная корреспонденция, поступающаlя пOчтовоit свя,зькl, Llepe,l с,пуitс[lьt

курьерской доставки И Т. Д., шринимается без специальных документов,

3.4. tsсе материалЬные ценнОсти, грузЫ и корреспонденция, в том числе при их полrIении

посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся) после осмотра на наличие

запрещенных предметов, перечисленных в приложении к настоящему Положению, Осмотр

производит ответственныЙ за пропускЕоЙ реll(им,

кладь посетителей вносится(выносится) без сшециальных документов, При этом ручная кладь

под.l1ежит Irредварительному осмотру. Осмотр производит дежурный сторолt с лобровсtльного

согласия посетителя. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых

(выносимых) предметов дежурный сторож вызывает дежурного администратора и действует

согласно требованиям своеЙ должностноЙ инструкции,

3.5, ЩокуМенты на внос(вынОс), ввоз(вЫвоз) материаJIьных ценностей и грузов предъявляются

одновременнО с проIIускоМ лица, осуществляюIцего транспортировку материальных

ценностей и грузов.
З.6. Сведения О допуlценНых к перемещениЮ материалЬных ценностей и грузов лехtурныli

стороЖ заносиТ в специаЛьный журнал. Сведения о корреспонденции фиксируют рабOтниl{и

школы в }Itурнале входяп{ей (исходящей документации),

4. Внутриобъектовый режим в мирное время

4.1. Общие требования
4.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в здании

и на территории школы разрешено следуюtцим категориям:

обучающимся с 07:з0 до )о,оо в соответствии с расписанием учебных занятий и временем

работы кружков, секций;
педагогическим, административным и техническим работникам с 07:00 до 22:00;

работникам столовой с 06:30 до 19:00;

посетителям с 08:00 до 17:00,

4,1,2. В любое время в школе могуТ находиться директор школы, его заместители, а также

другие лица по писъменному решению директора школы,

4.1.3. Jlица, имеющие на руках разовые пропуска, могут нахолиться в здани,Iх и на терриLop1,1t4

школы в течение времени, указанного в пропуске. После записи данньrх в журнаJlе

реГисТрацииIIосетиТелиПереМещаюТсяПоТерриториишколыВсоПроВожДенииДеЖУрного
администратора или педагогического работника, к которому прибыл посетитель,

4.1.4, ts периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директорашколы

нахохtдение или перемещение по территории и зданию школы может быть ограничено,

4.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима
4.2.1. В школе запрец]ено:

проживать каким бы то ни было лицам;

осущеотвлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора школы;

курить на территории и здании;

загромохtдать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды),

о

a

о

a



JIестничные площадки, подвальные и чердачЕые помещения СТРОИТеЛЬНЫМИ И ДРУГИМИ

материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствуюцдей возгоранию.

прaп"r.тuуtощей ликвидации пожара, затрудняюLцей эвакуацию людеЙ, иNlущестts,а t-l

транспорта, а такяtе способствуrощей закладке взрывного устройства;
о УПОТребпятЬ наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртЕые напитки,

находиться лицам с вырах(енными признаками алкогольного опьянения;

о совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы

функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и

теплоснабжения.
4.2.2. В целях обеспечения общесТвенноЙ безопасности, предУпреждения l1ро,гивогil]Llijньl\

деЙствий работники, обучающиеQя, их родители (законные представители) и посетители

обязаны подчиняться требованиям ответственного за шропускной ре}ким, действия которого

находятсЯ в согласиИ с настояЩим ПолоЖениеМ и дол}кностной инструкцией,

5. Внутриобъектовый режим основных помещений

5.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям

псl жар tr oli б ез о п ас н остII и закрываIотся ответстве н l,i ыI\.1 1,I раб о r l t и rcamt rt .

5.2. Ключи o,I помещений выдаются (принимаются) в специаJтьно отведенном и оборудованном

для хранения ключей месте. .щубликаты ключей от всех помещений хранятся в кабинете

директора
5.3, Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подваJIьных помещении хранятся в

ст1ециально отведенном месте для хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приемаи

выдачи ключей по спискам, согласованным с работником, ответственным за безопасность.

б.ВнУтриобъектовыйрежиМспециаЛЬныхпомеЩенлtй
6.1, С цельЮ обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником
определяется список специальньж помещений (серверные, компьютерные классы, архив,

музей, склады, подсобньlе помещения и др.) и устанавпивается порядок доступа в них,

6.2. Ключи от специальных помещений хранятся в специальном месте либо у работников
школы, в обязанности которых входит их хранение.

6.з. В случае сильной необходимости вскрытие специа-цьньiх поN,IешIениti с'lс\,щестR,lяется в

присутствии дежурного сторожа и предсТавителя админл{с,грации школь-t с состав"цением al(I,iI

о вскрытии (далее - акт) в произвольной форме.
6.4. Iiнутриобъектовый рехtим в условиях повышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций,

В периоды повышенной готовности и чрезвычаЙных ситуаций приказом диреКтора школЫ

нахо}кдение или перемещение по территории и зданию школы может быть прекращено или

ограничено.
6.5. ПрИ обостренИи оперативной обстановки принимаются незамедлительные \,{еры:

. при внезzllшом нападении или возникновении массовых беспорядков в

,.поaр"дaтвенной близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся,

посетителей на выход, организуется их рiвмещение в безопасном месте или эвакуация в

безопасное место;
. В случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте

проводится эвакуация, прекраIцается допуск всех лиц до прибытия специалистов по

обaa"рarr,rванию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур:

. при ]]озгорании илИ разлитиИ сильнодеЙстtsуюtцих химическИх или ядови,гых BeI,I{ec,I,B

прекраIцается допуск, осуществляется беспрепятственный выхоД и выезД дО прибытиЯ

аварийно-СпасательнЫх служб, поясарной охраны, МЧС;
. В случае срабатывания илИ отказа охранноЙ сигнализации блокируется (сработавшиЙ)

объеtст, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до

вьu{снения обстановки и причины срабатывания сигнализации.
7. ответственность

7.]. РаботНики, виноВные В нарушении ,гребований настоящего Положения (попытка пройr,и

на территорию ts состоянии fuткогольного или наркотического опьянения, без пропуска, по

поддельному шропуску; передача пропуска Другому лицу; невыполнение законньж



требований дежурных охранников, уклонение от осмотра вещей; ввоз материаJIьных

ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), привлекаются к

дисциIтлинарной ответственности в соотвеТствиИ с действующим законодательством

Российской Федераlrии и Правилами трудового распорядка,
}qпщиеся основных и средних классов старше 15 лет. виновные в нарушении настоящего

положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

7,2, Лицо, нарушающ". u"уrр"объектовый и (или) пропускной режимы, может быть

задер}кано дежурным на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в

полицию.


